
  

Anleitung Live-Online-Seminar 
Von der Bestätigungsmail bis ins virtuelle Klassenzimmer 

 
Sie erhalten vor Beginn eine Erinnerungsmail 
Bevor das Live-Online-Seminar startet schicken wir Ihnen eine Erinnerungsmail, mit dem 
Zugangslink zum virtuellem Klassenzimmer. Sie können das Klassenzimmer bereits 30 
Minuten vor Beginn betreten. Nutzen Sie diese Zeit bitte um zu Testen ob Sie Ton haben und 
optional Ihre Webcam und/oder Mikrofon einzurichten. 
 
Testen Sie Ihren PC 
Sie können durch einen einfachen Klick auf den dritten Link testen, ob Ihr Computer, Tablet 
oder Smartphone die Mindestanforderungen erfüllt. 

 



Über den Link ins virtuelle Klassenzimmer 
Um das virtuelle Klassenzimmer zu betreten, klicken Sie bitte in der E-Mail auf den ersten 
Link. Dieser führt Sie auf die Anmeldeseite des virtuellen Klassenzimmers. Tragen Sie hier 
bitte Ihren Benutzernamen/Emailadresse und Passwort ein, welchen Sie vorab in einer E-Mail 
von uns erhalten haben. Betreten Sie dann das Klassenzimmer durch Klicken auf „Betreten 

Sie den Raum“. 

Hinweis: Die Log-In Daten zum virtuellem Klassenzimmer, können sich von den Log-In 
Daten auf So-geht-Bildung-heute.de unterscheiden! Die Zugangsdaten finden Sie in der 

Kursbestätigung. 



  

Das virtuelle Klassenzimmer 
 
Im virtuellem Klassenzimmer werden die Live-Online-Seminar abgehalten. 

 
1. Arbeitsbereich 

Im Arbeitsbereich werden Ihnen Texte, Diagramme, Videos und Animationen gezeigt. 
 
2. Webcam 

Hier sehen Sie den Moderator über dessen Webcam 
 
3. Teilnehmer 

Eine Liste der anwesenden Teilnehmer, Veranstalter und Moderatoren. Ein Symbol bei 
dem jeweiligen Namen zeigt jeweils an, wer gerade spricht, sich zu Wort meldet usw. 
Sie können Ihren Status oben Links festlegen. 

 
 



  

 
4. Lautsprecher und Mikrofon konfigurieren 

Zur Konfiguration Ihrer Audio-Geräte klicken Sie bitte oben-rechts auf „Meeting“ und 
dann auf „Assistent für die Audio-Einrichtungen“. Mittels diesen kurzen Tools können 
Sie ihre Lautsprecher und Ihre Mikrofone testen und konfigurieren. 

 

 
 
 
So erkennen Sie ob alles funktioniert 
Am oberen Rand sehen Sie jeweils für Ihre Lautsprecher, ihr Mikrofon und Ihre Webcam, drei 
Symbole. 

 
Grüne Symbole bedeuten das, dass jeweilige Gerät einwandfrei funktioniert. 
Weiße Symbole zeigen an das, dass jeweilige Gerät nicht angeschlossen ist oder nicht 
erkannt wird. 

 
Was tun wenn ein Gerät nicht erkannt wird 
Für ein Live-Online-Seminar sollten Sie mindestens sicher gehen das Ihre Lautsprecher 
funktionieren. Ein Mikrofon und/oder Webcam können Sie optional anschließen. Es ist aber 
keine Pflicht! 
 
Im Falle das ein Gerät nicht erkannt wird, überprüfen Sie als erstes das es mit Ihrem 
Computer verbunden ist. Daraufhin schauen Sie nach ob der Gerätetreiber aktuell ist. Falls 
nicht können Sie sich den aktuellen Treiber auf der Webseite des Herstellers besorgen. 
 
In den meisten Fällen reicht es jedoch aus den Seminarraum zu verlassen und sich erneut 
anzumelden. Führen Sie daraufhin noch einmal den „Assistent für die Audio-
Einrichtungen“ durch. 
 



  

Technische Voraussetzungen 
Standardmäßig sind eigentlich alle benötigten technischen Voraussetzungen bei Computern, 
Tablets und Smartphones erfüllt. Wenn sie z.B. mit ihrem Gerät ins Internet gehen und dort 
z.B. auf Youtube ein Video mit Ton sehen können. Dann ist es mit diesem Gerät auch möglich 
an einem Live Online Seminar oder Webinar teilzunehmen. 

• Internetfähigen Computer, Tablet oder Smartphone 

• Soundkarte und Lautsprecher bzw. Kopfhörer 

• Browser (Chrome, Firefox, Internet Explorer usw.) 

• Adobe Flash Player 
 
Zusätzlich können auch Mikrophone genutzt werden um dem Dozenten bei den Online 
Seminaren und Webinaren Fragen zu stellen. Aber die Verwendung ist keine Pflicht. Meistens 
stellen Teilnehmer Fragen über die Chatfunktion. 
 
Produktempfehlung von uns: 
Microsoft LifeCam HD-3000 – Link zum Produkt: http://amzn.to/2bwMvrC 

Sennheiser PC 3 Chat Headset– Link zum Produkt: http://amzn.to/2bwMXWP 

 
Adobe Connect App 
Um mobil mit Tablet oder Smartphone teilzunehmen benötigen Sie die Adobe Connect App 
Wer mobil mit seinem Smartphone oder Tablet an dem Live-Online-Seminar teilnehmen 
möchte, der benötigt eine zusätzliche App die über den Google Play Store bzw. 
Itunes.Apple.com erhältlich ist. Diese kann schnell heruntergeladen und installiert werden. 
Dann braucht man sich nur noch einloggen und schon kann es los gehen! 
 
 

 
 
 

http://amzn.to/2bwMvrC
http://amzn.to/2bwMXWP
https://play.google.com/store/apps/details?id=air.com.adobe.connectpro&hl=de
https://itunes.apple.com/de/app/adobe-connect-mobile/id430437503?mt=8

